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1 Introduction

Sage 50c Ciel Compta est conforme a la Loi Anti-Fraude qui est applicable le 1¢" Janvier 2018.
Ce tableau présente les fonctions facilitatrices du logiciel

Comptabilité Sage 50c Ciel Fonctions de conformité légale

Inaltérabilité des écritures Les informations comptables des écritures
provenant de la gestion Commerciale ne
seront plus modifiables.

Conformité des éditions Les éditions comptables mentionneront
explicitement si elles contiennent des écritures
non validées. Menu Etats- Comptables

Conformité des déclarations fiscales Seules les écritures validées pourront étre
utilisées pour réaliser des déclarations de TVA
ou exportées vers les logiciels déclaratifs Ciel
ECF

La déclaration de TVA ne permettra plus
ddéexclure des ®critur e
déclaration, non encore déclarées.

I nt ®gr it ® de | 0 a|Lesarchives fiscales seront désormais signées
numériqguement afin de garantir leur intégrité.
Menu : Traitements 1 Vérifications comptables
DGFiP

Conformité logiciel de gestion Mi se © disposition douy
ou ddébune attest g

Menu : Traitements i Vérifications comptables
DGFiPi ndi vi duel |l e de

Léactualisation Ha €aoappoepassateone/ Liste :des ®cr
Grand livre, Balance, Etats fiscaux, les traitements.
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2 Qu 6 e setque Sage 50c Ciel ?

Sage 50c Ciel est la nouvelle version de Ciel. Sage 50c Ciel integre la solution Microsoft Office
365 Business Premium de telle sorte que vous pouvez travailler avec les données de votre compte
de la maniére qui vous convient.

2.1 Sage Contact
Vos contacts professionnels au bout des doigts, gérez les informations de vos clients et de vos
fournisseurs en temps r ®el directement ° partir d

M° me en d®pl acement, il vous est possible dbéacc®d
des différents supports (Tablette, portable).

2.2 Sage Cloud Backup
Synchronisez automatiquement vos sauvegardes avec OneDrive et recevez des notifications via e-
mail.

3 Installation

Pour I éinstallation du progr ammelexeun seul fichier
En double cliquant sur ce fichier, il apparait la fenétre de Bienvenue. Cliquer Suivant sur cette
fenétre

Bienvenue chez Sage,

Vous venez de faire |'acquisition d'un logiciel Sage et nous vous en remercions.

Avec Sage, vous faites le choix de la simplicité et de I'efficacité. Ainsi, vous vous assurez
d’8tre toujours accompagné dans la gestion de votre entreprise,

Installez dés & présent votre logiciel.

Pour continuer, cliquez sur le bouton Suivant.

ATTENTION : Ce programme est protégé par la loi du copyright et les conventions internationales.

<Précédent | Suivant > II Annuler

© SAGE 2017 8
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Apparai ssent
licence".

ensuite |l es clauses de contrat

Contrat de licence

Lisez attentivement le contrat de licence suivant.

CONDITIONS GENERALES D’UTILISATION ET D’ASSISTANCE DES
PROGICIELS SAGE
ON-PREMISE
Applicables au 1*" Octobre 2016

Les présentes Conditions Générales (ci-aprés les « Conditions Générales ») s'appliquent
entre la société Sage, Société par Actions Simplifiée au capital de 6.750.000 €, immatriculée

() Je n'accepte pas les termes de ce contrat de licence

Installshield

au Registre du Commerce et des Sociétés de Paris sous le n® 313 966 129, dont le Siége v

] < Précédent ” Suivant = ll Annuler

Cliquer sur Suivant, 2

Installation Standard :

types doébinstallations sont propos®s

Cl

1 ndbest pas possible de choisir | e r®pertoire
C:\Program Files\Cie\Gestion Commerciale.
En cliguant sur Suivant, vous poursuivez et réaliser lafinde!l 6 i nst al | ati on.

Cliquer ensuite sur Installer.

Type d'installation

Sélectionnez le type d'installation voulu.

Veuillez sélectionner un type d'installation.

B Permet d'installer toutes les fonctions du programme. {Besoins
maximum en espace disque.)
¢

(O Installation personnalisée

B Permet d'effectuer une installation sélective et de définir
I'emplacement cible des fonctions choisies. S'adresse aux utilisateurs
,\0 g plus expérimentés,

InstallShield

< Précédent ” Suivant > ll Annuler

© SAGE 2017
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Installation Personnalisée :
Ce type dovionusst aplelrarieitonde d®f inir | 6empl acement du

Installation personnalisée
Sélectionnez les fonctions du programme que vous souhaitez installer.

Pour modifier les paramétres d'installation d'une fonction, cliquez sur l'icne correspondante dans la
liste ci-dessous.

T Description de la fonction
~ | Programme d'amélioration produits

Cette fonction nécessite 139Mo
d'espace disque.

Installer sur:

C:\Program Files {x86)\Ciel\Gestion Commerciale},

InstallShield

l Aide I | Espace I I < Précédent ” Suivant > I | Annuler |

Cliquez sur Modifier pour i ndiquer | e r®pertoire Suvantposrt al | a
l ancer | 6installation
Léoassistant prend en charge | dinstallation

© SAGE 2017 10
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Cliquez enfin sur Terminer.

Félicitations !

Vous venez d'installer votre logiciel Sage avec succés,

Mous vous invitons & découvrir dés & présent les outils mis & disposition pour prendre en
main Facilement votre logiciel.

Bonne découverte |
Cliquez sur Terminer pour quitter I'Assistant.

[¥] Exécuter Sage S0c Ciel 1.1

< Précédent } Annuler

Léinstall at i odaisetlaace mitomaiguement etlil keecréé |iddne de raccourci sur le
bureau.

4l
St e (€l

© SAGE 2017 11
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4 Bienvenue dans Sage50c Ci e | Compta ¢é

Sage 50c Ciel Compta fait partie des logiciels phares de la gamme proposée par Sage.

Premier Pas Clienti Page ddaccuei l

Accueil v

Accueil Réglages Bureau Tableau de bord

% Mon Compte

@

Mes mises 3 jour

Mes dossiers

| l Je crée mon dossier

Mon Compte

Mon assistance a
distance

Mon Assistance

J'accéde au Sage Club
9

Sage Club Sodiété Exemple

L6®cran dbéaccueil per met

Etats et statistiques

D Jouvre mon dossier

Je crée mon dossier a
o partir de Ciel Compta

Mes dossiers

Je crée mon dossier a
partir de Ciel Devis
Factures

Ciel Devis Fact.

Touvre la Société
Exemple

Je crée mon dossier a
partir d'un modéle Sage
Production Experts

Sage Production Experts

[ Guti

sateur de:

consultation du manuel, ouverture des dossiers, création de dossier, accées a la Société Exemple,

acc s | 6uni v e dslogiCiel.e | |,

Premier Pas Client i Réglages

Accueil v

Accueil Reéglages Bureau Tableau de bord Etats et statistiques

£+  Mes préférences Ma comptabilité

l I Modifier mes options de
comptes

Comptes

Modifier mes options de
saisies

¢ Modifier la longueur de
mes comptes
—J

Comptes

Choisir mon régime
fiscal

Régime fiscal

Consulter mes dates
7 d'exercice comptables

Exercices

analytiques

A l Modifier mes options
y 4

Analytique

L 6 ®cRéglagesper met

glisser | a souris sur |

dun

d®couverte

Ma TVA

%

Déclaration

LS

Télédédaration

Il
Modifier mon régime de
7 |

Régime de TVA

Paramétrer ma
déclaration

Définir mes réglages de
télédéclaration

des

Mon activité

Coordonnées

=

Expert-comptable

Modifier les coordonnées
de mon expert-
comptable

Modifier les coordonnées
de mon OGA

Id ® & tc ic IRidmararmétnas Bt options du logiciel. Faites
menus

pour

© SAGE 2017
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Exemple : Modifier mes options de saisies

Mes preférences
Modifier mes options de

saisies

Modifier mes options de
comptes

Comptes

analytiques

A ‘ Modifier mes options
y 4

Analytique

MON INTUICIEL

L dtuicielen f ond

a ¥ =

Accueil Reglages Bureau

Dossier  Edition  Listes  Immobilsations  Saisies  Traitements  FEtats  Echanges  Divers

m Options de saisie ﬂmm_@g

Préférences de saisies

Afficher le numéro de mouvemnent

[[] Libellé de 'écriture = intitulé du compte

[T] Afficher la palette d'informations

Afficher |a liste auxiliaire pour les comptes

Afficher la liste auxiliaire pour les journaux

Afficher |a liste auxiliaire pour les codes analtigues
Afficher la liste auxiliaire pour les modes de paiement
[C] afficher 'alerte encours client

[T Inclure les &critures en brouillard dans I'encours client
Afficher le solde automatiquement

[[] statut valide par défaut lors d'une saisie d'écriture

[[] Saisie Z de caisse : détail des ventes en HT

Valeurs par défaut OK

d 6 ® ¢ eshcomppsé des aptiorss suivantes :

Aide

Accueil v

Accueil Bureau Tableau de bord Etats et statistiques

g

Liste des écritures

Réglages

Saisies

<

Comptes

| " Saisir une ecriture

=

Réglements

&}  Mon Compte

1

Mon Compte

Mon assistance a
distance

Mon Assistance

Jaccéde au Sage Club
.’ b

Sage Club

@

Mes mises a jour

—7-

Paiements

Mon bureau : bureau

=a =

Echéancier, Tr ®s or)er i e é
1 Mes états statistiques :

Traitements

Pointer

% Consulter un compte

Consultation

o/o Déclarer ma TVA é’rg

TVA Sage ClicRCash

Echanges & Contrdle

LS

Exporter

Contrle de la
Comptabilité
Informatisée

Demander une avance
de trésorerie

Mon tableau de bord : permet une analyse des données comptables (Indicateurs, Alertes,

per met t e nédtatsded ghud utilisés (baldneesgrand livre.)

© SAGE 2017

13




Support fonctionnel Sage 50c Ciel Compta

5 Créer un dossier

Sage 50c Ciel existe en différentes versions
- Comptabilité
- Gestion Commerciale
- Comptabilité + Gestion Commerciale

Nous allons aborder les deux cas de figure suivants :

1) Les possesseurs de Sage 50c Ciel Comptabilité
2) Les possesseurs de Sage 50c Ciel Comptabilité + Gestion Commerciale

Acces : Dossier i Nouveau

o Je crée mon dossier

Utilisez le menu Dossier 1 Nouveau ou cliquez sur la tuile

Mes dossiers

I:E. Création de mon dossier

Bienvenue dans |'assistant de création de votre dossier
0 En quelques étapes, personnalizez vos paramétres.

J'indique le nom de ma socigté | |

Suivant I[ Annuler ]

Remarques : deux options de création sont proposées :

é
Accueil

Acces :

l (] Choix du dossier existant _

Dossier : AZERTY
Tallle : 4.54 Mo. Modifie le Vendredi 13 Novembre 2015 3 17:32:28

Je crée mon dossier a Dossier - JCFB TANSPORT
partir d'un dossier

Tallle :5.23 Mo, Modifie e Samedi 14 Novemnbre 2015 3 07:03:30

existant Dossier - NDM SERVICE (copie)
Taille : 4.41 Mo, Modifie le Vendredi 13 Novembre 2015 3 18:36:40

M d g Dossier : test
€5 d0ssiers Taille - 4.54 Mo. Modifié le Samedi 14 Novembre 2015 3 07:04:18

Sivousdisposezd dun des |l ogici:els CIEL suivants

© SAGE 2017
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- Ciel Devis Factures

- Ciel Facturation Facile

- Ciel Professionnel Indépendant, cliquez sur Oui. Ce mode de création permet de récupérer
les parametres de la société déja existante, a défaut, cliquez sur Non pour créer une
nouvelle société.

Acces : Dossier i Nouveau

Je crée une nouvelle société, je sélectionne Non

Bienvenue dans |'assistant de création de votre dossier
o En quelgues étapes, personnalisez vos paramétres.

J'indigue le nom de ma sociéte | |

Lﬁu'mant ” Annuler ]

© SAGE 2017 15
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Raison sociale  MDM SERVICES Coller une image

Importer une image ...

Adresse 54 boulevard Gambetta
Scanneur !/ appareil photo...

CPIVille  S4000 Créteil
Téléphone 0155263300

Portable
E-mail comact@ndm-services fr @ M 100% - f—+

Forme juridigue  SARL *  aucapital de 7 B22.00

Mon immatnculation
SIRET 33942145500074

MN® de TVA intracommunautaire (NI} FRE87339421455

Code APETNAF 77202

Ma société est enregistrée au @ Registre du Commerce et des Sociétés (RCS)

) Répertoire des Métiers (RM)

M® immatriculation (RCS/RM)  PARIS 87339421455

'ﬂ' Les informations ci-dessus sont nécessaires pour I'édition des devis, factures, ...

| suvant> | [ Annuler

© SAGE 2017
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Mes dates d'exercices compiables

Mon premier exercice comptable

Date de début 01/01/2000 m Datedefin 311202000 m
Mon exercice comptable en cours
Date de debut 01012017 m Date defin 311202017 m

Mes réglages complémentaires

Ma monnaie

Je gére mon activité en EUR - Euro -

Mes articles
Je gére le stock de mes articles ) Qui @ Non

Je choizsis |2 nombre de décimales a utiliser pour :

les prix unitaires [Edéc - ] les quantités [Edéc = ]
les taux de remise | 2 déc: *I Iesmids[Edéc *]
Ma comptabilité
Je choisizs mon plan comptable  Général 2070 -

Mon expert comptable utilise le logiciel Sage Production Experts D 0ui ) MNon @ Je ne sais pas

Mon dossier m
Je saisis mon mot de passe

Je souhaite ouvrir mon dossier automatiquement au démarrage de I'application @ 0Oui ) MNon

| <Brécédent || Créer J| pnnuler |

Agricole
Associations
BTP
Hétellerie
Ingénierie
Mutuelle
<Aucun=

© SAGE 2017 17
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Sivousdi sposez dobébune version int®gr®e (Comptabilit®
module a un autre ainsi :

Comptabilité

Dossier  Edition  Listes V' Comptabiité Traitements s  Echanges  Divers

_ Gestion commerciale
Accueil W

Accueil Réglages Bureau Tableau de bord Etats et statistiques

¥ Mon Compte Saisies Traiten

Mon Compte Mes mises a jour Comptes Liste des écritures

© SAGE 2017 18



Support fonctionnel Sage 50c Ciel Compta

6 Paramétres comptabilité

ke O

Apercu Imprimer OK  Fermer

Edition Fenétre

F'aramétres Tiers | Racines/Défauts | Comptes | Echanges Expert

7l

Dates
Premier exercice du 01/01/2000
Exercice N-1: 01/01/2016
Exercice N : 0ioi2007
Exercice N+1: 01/01/2018
Période de saisie du 01/01/2017

Pérnode objectif du : Janvier 2017

Comptabilisation des piéces et réglements

lgnorer les erreurs

écritures ultérieurement.

&

&

&3]
3]

au

au

au

au

au

au

pigces ou a l'enregistrement des réglements.

31122000 [
31/12/2016
311122007 9
311122018
31122018 [9)
Décembre 2017 [7]

[ Enregistrement immediat des écritures dans e brouillard

o Sivous cochez cette option, vos écritures seront générées dans le brouillard immédiatement & la validation des

5'il manque des informations comptables pour générer I'écriture et que vous souhaitez malgré tout valider la piéce
ou enregistrer le réglement, cochez “lgnorer les erreurs™. Dans ce cas, vous aurez la possibilité de générer vos

@ BIC - Régime réel (2050)
©) BIC - Régime simplifié (2023)

) BNC - (2035)

Réaime fiscal

@ |Impét sur les sociétés (2065)

) |Impé&tsur le revenu (2031)
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4t Paramétres comptabilité E
Apercu Imprimer OK  Fermer
Edition Fenétre

Paramétres | Tiers Hacmes.lDeiElu i| Comptes | Echanges Expert

Journaux par défaut Réalages compta
Achats - HA v Achats Cet utilitaire vous permet de
définir les racines des classes et
Ventes - VT e Ventes des comptes, de déterminer la
longueur minimum et maximum
Banque: BQ - Bangque des comptes, des journaux et des
) ) codes analytiques.
0.D.: OD e Opérations diverses
A-nouveaux: AN e A-nouveaux Madifier les réglages compta...

Comptes par defaut

Résultat de I'exercice [ bénéfice ) . 120000 -« HResultat de 'exercice (benefice)
Résultat de I'exercice ( perte ) ;. 128000 - Reésultat de 'exercice (perte)
Report & nouveau : 110000 - Report a nouveau (sclde crediteur)
Compte d'écart de caisse positif: 758000 = Produits divers gestion courante
Compte d'écart de caisse négatif: 658000 - Charges diverses gestion courante
Compte d'attente ;. 471000 - Comptes d'attente

Utilisez le plan comptable proposé par défaut ou sélectionnez les options ci-dessus.

o I-_-l
(7 et

Bienvenue dans 'assistant de création de votre dossier
0 En quelques étapes, personnalisez vos paramétres.

@ Je =ouhaite utilizer le plan comptable général 2010
) Je choisis un plan comptable spécifique

7 Je ne souhaite pas utiliser de plan comptable prédéfini

Ejumnt i[ Annuler

© SAGE 2017 20
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T Mes dates ddomptablexi ces

Mes dates d'exercices comptables

Mon premier exercice comptable

Date de début Date de fin m

Mon exercice comptable en cours

Date de début m Date de fin m

Ma TVA
Ma société est assujettie 3 TVA @ Ouj 2 Non
Ma société est sous le régime de TVA @ Réal ) Simplifié

Ma TVA est collectée lors de @ |a facturation ) I'encaissement

Suivant = ” Annuler

1 Mes réglages complémentaires

Mes réglages complémentaires

Ma monnaie

Je gére mon activité en EUR - Euro -

Mes=s échanges avec mon expert-comptable

Mon expert-comptable utilise |e logiciel Sage Production Expertse ) Qui () Non @) Je ne sais pas

Mon dossier
Je saisis mon mot de passe

Je souhaite cuvrir mon dossier automatiquement au démarrage de 'application @ Qui ) Non

| <Précédent || Créer || Annuler |

CliguezsurCréerpour confirmer | a cr ®at i onRédlagedappasip ci ®t ®.

automatiquement
1 Réglages
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Dossier  Edition  Listes  Im Tratements  Etats  Echanges Divers Fenétres  Aide

@ € D Accusil v Liste des devises Recherche

Ay =& N Q to A 8 % 0

g (¥)Paintage —_
Accueil Réglages Bureau | Plan de Liste des Consulter un Immobilisations | Sauvegarde = Envoyer les Aide

comptes

Won burzau Comptes

Mes préférences

saisies

comptes

analytiques

Analytique

Les réglages servent a personnaliser les paramétres du dossier.

écritures compte |_|_[|Sais\e kilométre et crédits-bails

Ecritures Immobilisations

Ma comptabilité

Modifier mes options de ﬁ Modifier la longueur de
isi mes comptes
—J

Comptes

Modifier mes options de

Régime fiscal

U™ U
A ‘ Modifier mes options m

Exercices Multi-devises

Ma TVA

o Paramétrer ma
/o déclaration

Déclaration

Télédédaration

Modifier mon régime de
" TVA

Régime de TVA

données

Sauvegarde | Business Mobile

Aide

Mon activité

Relance

‘ Définir mes réglages de Coordonnées de ma
télédéclaration société
)

Modifier mes lettres de
relance

A
Vos Créer la société ci-dessus
Claviers
Raison sociale MNDM SERVICES
Adresse 54, Boulevard Gambetta
94000 CRETEIL
Téléphone 0155263300 Fax 01552633233
Portable Telex
E-mail contact@ndm.services.fr Site internet www.ndm.services. fr
Responsable M. DURANT Charles
Forme juridigque SARL. Capital 7622€
N° Siret 33942145500074 R.C.5 PARIS 339421455
MAF (APE) 77202 MN°® Identification CEE |Frg7339421455
Etablissement Principal Activité Informatigue
Comptable Cabinet Expertise
Contact
Adresse 75 rue de Flandre
75019 PARIS
Téléphone 01.44.84.47.12 Fax 01.44.84.47.00
Portable Telex
E-mail cabinet.expertise@free.fr Site internet www.cabinetexpertise.fr
Exercice Du 01/01/N au 31/12/M
Periode de saisie  |Du 01/01/N au 31/12/N+2
Regime fiscal |Bic— Régime réel (2050 3 2053) |I\rpe imposition Impét sur les sociétés (2065)
© SAGE 2017 22
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6 Les parametres du dossier

6.1 Les paramétres société

Acces : Dossier i Paramétres i Société

& @ %
Apercu  Imprimer OK  Fermer
Edition Fenétre
Coordonnées | Compléments | O.G.A. Logos  Commentaire
 ldentification
Raison sociale : NDM SERVICE
Adressze : 54 Boulevard Gambetta M.Il.: FRE87339421455
SIRET : 33942145500074
NAF. (APE): 77202
CP/Ville: 94000 Créteil R.C.S.: PARIS 339421455
Pays: France v R.M.:
Capital : 762200 RSEILRL I]:l
- Coordonnées
Téléphone: 0155263300 Fax: 0155263333
Portable - Télex -
E-mail: contact@ndm.services.fr @
Site internet:  www.ndm.servicesfr g
Responsable : M. %  DURANT Charles
Les paramétres société permettent de renseigner :
O Les coordonn®es de | a soci ®t ®
0 Les coordonn®es de | 6expert
0 Le |l ogo de clapgptucei @@ nNne i mage
scanner

& &

Apercu Imprimer

Edition

| ¢ ges | C

O x

OK  Fermer

Fenétre

0.GA [ Logos [c

Petitlogo :

Grand logo:

SERVICES

O Commentaire

compl ®ment aire s

ur

Vi

a

a

u

n

soci

apparei

®t ®
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6.2 Les parametres comptabilité

Acceés : Dossier 1 Parametres i Comptabilité

Onglet « Racines/Défaut »
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